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Resolucion del
Consejo de Administracion
N° 114/2022

TEMA.: APROBACION DEL MANUAL OPERATIVO PARA LA CONSERVACI(JN'CURATIVA
(RESTAURACION) DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS Y BIBLIOGRAFICOS EN
SOPORTE PAPEL PARA EL ARCHIVO Y BIBLIOTECA NACIONALES DE BOLIVIA.

VISTOS:
La Constitucion Politica del Estado.
La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

La Ley N° 1670, de fecha 31 de octubre de 1995, crea la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

La Ley N° 398, de 2 de septiembre de 2013, crea el Centro de la Cultural Plurinacional y modifica el Articulo 82 de la
Ley N° 1670.

La Ley N° 366, de 29 de abril de 2013, del Libro y la Lectura "Oscar Alfaro.
El Decreto Supremo N° 22144, de 2 de marzo de 1988.

El Decreto Supremo N° 22145, de 11 de julio de 1989.

El Decreto Supremo N° 22146, de 2 de marzo de 1989.

El Decreto Supremo N° 26832, de 6 de noviembre de 2002.

El Decreto Supremo N° 1768, de 16 de octubre de 2013.

El Estatuto de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado por el Directorio del Banco Central de
Bolivia mediante Resolucion N° 052/2018, de 17 de abril de 2018.

El Informe Técnico AB1582-DI0702-IN0234/2021, de 21 de diciembre de 2021, emitido por el Director del Archivo y
Biblioteca Nacionales de Bolivia.

El Informe FCBCB.UNGC N° 004/2022, de 6 de enero de 2022, emitido por el Jefe Nacional de Gestion Cultural de la
FC-BCB.

El Informe FC-BCB UNAJ N° 289/2022, de 1 de julio de 2022, emitido por la Unidad Nacional de Asuntos Juridicos.

El Informe AB1297-DI0616-IN0201/2022, de 14 de septiembre de 2022, emitido por el Archivo y Biblioteca Nacionales
de Bolivia.

El Informe FCBCB.DG N° 019/2022, de 16 de septiembre de 2022, emitido por la Analista Estratégico de la FC-BCB.

El Informe FC -BCB UNAJ N° 524/2022, de 11 de noviembre de 2022, emitido por la Unidad Nacional de Asuntos
Juridicos de la FC-BCB.

El Acta N° 48/2022, de 23 de noviembre de 2022, emitida por el Consejo de Administracion de la Fundacion Cultural
del Banco Central de Bolivia.

CONSIDERANDO:

Que el Numeral 1 del Paragrafo | del Articulo 237 de la Constitucion Publica del estado Establece que son
obligaciones para el ejercicio de la funcion publica: “inventariar y custodiar en oficinas publicas los
. documentos propios de la funcién publica, sin que puedan sustraerlos ni destruirlos. La Ley regularé el
~manejo de los archivos y las condiciones de destruccion de los documentos publicos”.

Que el Articulo 20 de la Ley 1178, de 20 de julio de 1990, sobre Control y Administracion Gubernamentales,
_,\\«{Wﬁi?g,} establece que “Todos los sistemas de que trata la presente Ley seran regidos por érganos rectores, cuyas
= "t'.arrfbuciones basicas son: a) Emitir las normas y reglamentos basicos para cada sistema; b) Fijar los plazos
i\ R 1337 condiciones para elaborar las normas secundarias o especializadas y la implantacién progresiva de los
Cromquie - sistemas; c) Compatibilizar o evaluar, segun corresponda, las disposiciones especificas que elaborara cada
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entidad o grupo de entidades que realizan actividades similares, en funcién de su naturaleza y la
normatividad béasica; y d) Vigilar el funcionamiento adecuado de los sistemas especificos desconcentrados
o descentralizados e integrar la informacién generada por los mismos”.

Que el Articulo 223 del Cédigo Penal Boliviano condena de uno a seis afios de privacion de libertad al que
“destruyere, deteriorare, substrajere o exportare un bien perteneciente al dominio pablico, una fuente de
riqueza, monumentos u objetos del patrimonio arqueolégico, histérico o artistico nacional, incurriré en
privacion de libertad de uno a seis afios”. Asimismo, el Articulo 224 establece que “La servidora o el servidor
publico o el que hallandose en el gjercicio de cargos directivos u otros de responsabilidad, en instituciones
o0 empresas estatales, causare por mala administracion, direccion técnica o por cualquier otra causa, dafios
al patrimonio de ellas o a los intereses del Estado, sera sancionado con privacion de libertad de tres a ocho
afios”.

Que el Articulo 358, de la normativa que antecede, sobre dafio calificado, en sus numerales 3 y 4 establece
la sancién de privacion de libertad de uno a seis afios: cuando recayere en cosas de valor artistico,
arqueolégico, cientifico, histérico, religioso militar o econémico y cuando se realizare mediante incendio,
destruccion o deterioro de documentos de valor estimable.

Que la Ley N° 366, del Libro y la Lectura "Oscar Alfaro”, de 29 de abril de 2013, en su Articulo 22, en su
Paragrafo Ill establece la obligacion, para el resto de archivos, de remitir la documentacién con antigtiedad
igual o menor a treinta cinco afios al ABNB, excepto los Archivos departamentales, regionales y municipales
los cuales deben coordinar la remision de su documentacion con el ABNB.

Que la Ley N° 1670, de 31 de octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia, en su Articulo 81 dispone la
creacion de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia (FC BCB), como persona colectiva estatal
de derecho publico, bajo tuicion del BCB, con personalidad juridica y patrimonio propios, con
competencia administrativa, técnica y financiera, cuyo funcionamiento se regira por las politicas culturales
que emita el Poder Ejecutivo y por sus estatutos que seran aprobados por el Directorio del Banco
Central de Bolivia. ;

Que por Ley N° 398, de 2 de septiembre de 2013, se crea el Centro de la Cultura Plurinacional, bajo la
tuicion y administracion de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, asimismo modifica el Articulo
82 de la Ley N° 1670, de 31 de octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia, modificada por el Articulo 2
de la Ley N° 2389, de 23 de mayo de 2002, que afade al Museo Nacional de Arte (La Paz) bajo tuicion y
administracion de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, con el siguiente texto: “Articulo 82.
La Fundacion tendré la tuicién y administracioén de los siguientes repositorios nacionales: Casa Nacional de
Moneda (Potosi), Casa de la Libertad (Sucre), Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia (Sucre) Museo
Nacional de Etnografia y Folklore (La Paz), Museo Nacional de Arte (La Paz) y el Centro de la Cultura
Plurinacional (Santa Cruz), sin que pierdan su condicion de patrimonio cultural e historico del Estado
Plurinacional (...)

Que el Inciso a) del Articulo 19, establece que en "su rol de asegurar la conservacion del patrimonio
archivistico y de preservar y organizar la produccién intelectual y el patrimonio bibliografico podra: ‘a) sugerir
normas y procedimientos técnicos al Sistema Nacional de Archivos y Bibliotecas para mejorar la
conservacion, organizacion, servicio y difusion del patrimonio documental, bibliografico y archivistico del

Estado Plurinacional de Bolivia™.

Que el Decreto Supremo N° 22144, 2 de marzo de 1989, en su Articulo 1 “declara de méaxima utilidad y
necesidad nacionales todas las documentaciones publicas, segun definicion del articulo 3 de este decreto,
por constituir bienes y recursos del pais indispensables para la administracion publica, Ia informacion e
investigacion cientifica, promocién de la conciencia civica y el desarrollo nacional”. Asimismo, el Articulo 3
define “como documentaciones publicas, las resultantes de la funcién, actividad y tramites de cualesquier,
estructuras administrativas CENTRALES: Presidencia de la Republica y ministerios de estado,
DESCENTRALIZADAS: corporaciones regionales de desarrollo, instituciones publicas, empresas publicas
o mixtas, DESCONCENTRADAS: unidades regionales, administracién departamental y LOCALES]

municipalidades, asi como las JUDICIALES Y UNIVERSITARIAS".
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Que el Decreto Supremo N° 22145 en su Articulo 1 “declara de utilidad y necesidad nacionales las
documentaciones inactivas, definidas en el articulo 2 el presente decreto, pertenecientes a la administracion
central, descentralizada, desconcentrada, local, judicial y universitaria, siéndoles aplicable el articulo 191
de la Constitucién Politica que pone la riqueza documental del pais bajo la proteccion del Estado”. En ese
sentido, el Articulo 2 establece que son “documentaciones publicas inactivas, a los efectos de este decreto
supremo, aquéllas que siendo producto o efecto de la funcién, actividad y tramites especificos de
cualesquier entidades publicas y habiendo estado en uso durante el lapso de su servicio activo, ingresan
en receso y acaban retiradas en depdsitos, dentro de las mismas oficinas de origen o fuera de ellas, en
locales de su dependencia”. El Articulo 3 “prohibe en absoluto la destruccion, desecho o cualquier otro dafio
que cualesquier personas decidiesen o intentasen ocasionar, por cualquier medio, en las documentaciones
publicas inactivas, sea que éstas permanezcan en las oficinas de origen o hayan sido retiradas a otras de
sus dependencias”.

Que el Decreto Supremo N° 22146, de 2 de marzo de 1989, en su Articulo 1 encarga al Banco Central de
Bolivia la gestién conducente al establecimiento de un repositorio especial donde se preserve y evalle la
destinacion final de las documentaciones inactivas de las administraciones central y descentralizada de la
Presidencia de la Republica, ministerios de estado, instituciones publicas, empresas publicas y empresas
mixtas. Y en lo que concierne al ABNB en su Articulo 10 establece: “La Direccion de Archivo Nacional de
Bolivia elaborara, para el régimen interno del Repositorio Intermedio Nacional y la preservacion, asi como
accesibilizacién de las documentaciones inactivas que el fuesen transferidas, un reglamento interno y un
manual de procesos técnicos que deben ser aprobados por las entidades interesadas”.

| Que el Decreto Supremo N° 26832, de 6 de noviembre de 2002, en su Articulo 1 sefiala como objeto
“establecer los Archivos Presidenciales, para el resquardo de la documentacién producida y recepcionada
/ por cada Presidente de la Republica”. El Articulo 3 pone como Custodio al Archivo y Biblioteca Nacionales

de Bolivia y le encarga de, custodiar, conservar, organizar y accesibilizar el patrimonio descrito en el Articulo
precedente; para tal propésito, concluida una Gestion Presidencial, se viabilizara su transferencia a dicha
Institucion, cumpliendo los requisitos legales, archivisticos y bibliotecolégicos. Asimismo, el Articulo 4 sobre
las transferencias establece, “Los ciudadanos que ejercieron la Presidencia de la Republica o que se
encuentren en posesion de bienes patrimoniales como los anteriormente descritos, podrén contribuir a la
organizacion de los Archivos Presidenciales, transfiriéndolos en donacion al Archivo y Biblioteca Nacionales
de Bolivia”. Por ultimo, el Articulo 5 sefiala que el ABNB “conservara estos fondos documentales y
bibliograficos, identificdndolos con el nombre del Presidente que los genero; para tal efecto, redactara el
Reglamento que establezca los requisitos y formas de su transferencia, conservacion, organizacion, plazos
de reserva y condiciones para su consulta”.

Que el Articulo 19 del Decreto Supremo N° 1768, de 16 de octubre de 2013 establece que “El Archivo y
Biblioteca Nacionales de Bolivia, en su rol de asegurar la conservacion del patrimonio archivistico y de
preservar y organizar la produccion intelectual y el patrimonio bibliogréfico, podra: a)Sugerir normas y
procedimientos técnicos al Sistema Nacional de Archivos y Bibliotecas para mejorar la conservacion,
\ organizacién, servicio y difusion del patrimonio documental, bibliogréfico y archivistico del Estado

Plurinacional de Bolivia; b) Coordinar acciones con las entidades e instituciones publicas y privadas bajo las
cuales funcionen las bibliotecas y archivos que forman parte del Sistema Plurinacional de Archivos
Bibliotecas; ¢) Promover la sistematizacion, conservacién, control y preservaciéon de los recursos
archivisticos y bibliotecolégicos como fuente de informacion y patrimonio cultural”.

Que el Estatuto de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado por el Directorio del Banco
Central de Bolivia mediante Resolucion N° 052/2018, de 17 de abril de 2018, en sus Articulos 3 paragrafo
Il, 4 paragrafos I, Il y Ill, establece que los Repositorios Nacionales y Centros Culturales, en su
funcionamiento dependen de la FC-BCB y sus Organos de Direccion y cumplen las funciones y servicios|
que les asignan las normas legales en vigencia, el objeto de la FCBCB es mantener, proteger, conservar,
promocionar y administrar los Repositorios Nacionales y Centros Culturales. En su Articulo 10 Inciso b)
. respecto de las atribuciones del Consejo de Administracion de la FC-BCB establece que puede “aprobar
reglamentos, manuales y otra normativa interna.
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Que el Manual de Organizacién y Funciones de la FC-BCB en lo que refiere al Archivo y Biblioteca
Nacionales de Bolivia establece como sus atribuciones en el Inciso g) “Planificar, coordinar y ejecutar la
aplicacion del Plan de digitalizacion de los Bienes Culturales Documentales bajo su custodia; el Inciso h)
establece que puede “Planificar, coordinar y ejecutar la aplicacion del Plan de Restauracion de los Bienes
Culturales documentales bajo su custodia; por ultimo el Inciso s) establece que puede “proponer normativa
interna al Consejo de Administracion para mejorar el funcionamiento del ABNB"

CONSIDERANDO:

Que cursa la Nota Interna AB1581-D10701-OF 1080/2021, de 21 de diciembre de 2021, mediante la cual el
Director del Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia pone en consideracion del Presidente de la Fundacion
Cultural del Banco Central de Bolivia: el MANUAL OPERATIVO PARA LA CONSERVACION CURATIVA
(RESTAURACION), DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS Y BIBLIOGRAFICOS EN SOPORTE PAPEL
PARA EL ARCHIVO Y BIBLIOTECA NACIONALES DE BOLIVIA, solicitando que pueda ser aprobado por
el Consejo de Administracién, en virtud al Inciso b) del Articulo 10 del Estatuto de la FC-BCB.

Que acompana a dicha nota el Informe Técnico AB1582-D10702-IN0234/2021, de 21 de diciembre de 2021,
emitido por Maximo Pacheco, Director del ABNB, que describe el contenido del Manual y el cual concluye
que ha sido elaborado tomando en cuenta la aplicacion de procedimientos vinculados a los procesos que
efectian las Unidades de Archivo y Biblioteca, los restauradores y encargados de depositos y del area de
restauracion, por lo que recomienda que la Unidad Nacional de Asuntos Juridicos emita informe legal previa
aprobacién por el Consejo de Administracion.

Que por otra parte, la Unidad Nacional de Gestion Cultural, ha emitido el Informe FCBCB.UNGC N°
004/2022, de 6 de enero de 2022, y una de sus principales conclusiones es que se trata de una herramienta
normativa apropiada para la gestion operativa con eficiencia, eficacia, economia y efectividad; termina
recomendando que la UNAJ haga la revisién correspondiente.

Que el Informe FC-BCB UNAJ N° 289/2022, de 1 de julio de 2022, emitido por la Unidad Nacional de
Asuntos Juridicos, sefiala que el ABNB subsano las observaciones realizadas por la UNAJ, por ende
concluyé la viabilidad juridica para la aprobacion del Manual Operativo para la Conservacion Curativa
(restauracion), de Documentos Archivisticos y Bibliograficos en Soporte Papel.

Que mediante Nota Cite FC.BCB.DG.EXT N° 036/2022, de 18 de agosto de 2022, el Director General de la
FC-BCB solicita Informe Complementario al ABNB sefiala que el Consejo de Administracion sugirio que los
manuales sean elaborados de manera integral para toda la institucion y que se emita el informe
correspondiente.

Que en atencion a esa peticion, el ABNB emite el Informe AB1297-DI0616-IN0201/2022, de 14 de
septiembre de 2022, de caracter complementario, el cual sefiala que ‘ha sido elaborado unica y
exclusivamente para el Taller de Restauracion del ABNB, no pudiendo ser implementado en talleres
similares en otros RN y CC, por las diferencias propias en lo relativo a su estructura, contexto, puestos,
proceso y procedimientos, funciones, entre otros aspectos”. Por lo que recomienda que el mencionado
Manual sea aprobado especificamente para el ABNB.

Que cursa el Informe FCBCB.DG N° 019/2022, de 16 de septiembre de 2022, de 16 de septiembre de 2022,
emitido por la Analista Estratégico de la FC-BCB, concluye ‘la elaboracion y consiguiente aprobacion del
Manual Operativo, cuyo &mbito de aplicacion comprende una sola dependencia de la entidad, no
contraviene el ordenamiento juridico administrativo vigente, por el contrario, se encuentra respaldado por|
actuaciones similares de otras instancias superiores y/o pares del nivel central del Estado”. Recomienda
remitir el expediente a la UNAJ y a consideracion del Consejo de Administracion.

CONSIDERANDO:

Que el Informe FC-BCB UNAJ N° 524/2022, de 11 de noviembre de 2022, sefiala que se ha cumplido con
lo solicitado por la Nota Cite FC.BCB.DG. EXT N° 036/2022, de 18 de agosto de 2022, del Director General,
el ABNB mediante el Informe complementario AB1297-DI0616-IN0201/2022, documento que ha sido
tomado en cuenta por el Informe FCBCB.DG N° 019/2022, emitido por la Analista Estratégico de la FC.BCB,
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dependiente de Direccién General, los cuales establecen la viabilidad técnica y que mediante el presente
informe se concluye la viabilidad juridica para la aprobacion del Manual Operativo para la Conservacion
Curativa (Restauracién) de Documentos Archivisticos y Bibliogréaficos en soporte de papel del ABNB.

Que recomienda remitir los antecedentes y el presente informe a la maxima instancia de la entidad para
aprobacion del Manual Operativo para la Conservacion Curativa (Restauracion) de Documentos
Archivisticos y Bibliograficos en soporte de papel del ABNB, con sus cuatro capitulos, anexos y formularios
correspondientes.

Que mediante el Acta N° 48/2022, de 23 de noviembre de 2022, emitida por el Consejo de Administracion
de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, se aprueba la solicitud del Archivo y Biblioteca
Nacionales de Bolivia

POR TANTO:

El CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, en uso de sus especificas funciones y atribuciones,

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR el “MANUAL OPERATIVO PARA LA CONSERVACION CURATIVA
(RESTAURACION), DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS Y BIBLIOGRAFICOS EN
SOPORTE PAPEL, DEL ARCHIVO Y BIBLIOTECA NACIONALES DE BOLIVIA, con sus
cuatro capitulos y sus anexos, en consideracion del Informe Técnico AB1528-DI0702-
IN0234/2021, de 21 de diciembre de 2021 y el Informe AB1297-DI10616-IN0201/2022, de 14
de septiembre de 2022, ambos emitidos por el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia.

SEGUNDO: APROBAR El Informe Técnico AB1582-DI0702-IN0234/2021, de 21 de diciembre de 2021,
emitido por el Director del Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia; el Informe
FCBCB.UNGC N° 004/2022, de 6 de enero de 2022, emitido por el Jefe Nacional de Gestion
Cultural de la FC-BCB: el Informe FC-BCB UNAJ N° 289/2022, de 1 de julio de 2022, emitido
por la Unidad Nacional de Asuntos Juridicos; el Informe AB1297-DI0616-IN0201/2022, de
14 de septiembre de 2022, emitido por el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia; el
Informe FCBCB.DG N° 019/2022, de 16 de septiembre de 2022, emitido por la Analista
Estratégico de la FC-BCB; el Informe FC -BCB UNAJ N° 524/2022, de 11 de noviembre de
2022, emitido por la Unidad Nacional de Asuntos Juridicos de la FC-BCB, documentos que
forman parte indivisible de la presente Resolucion.

TERCERO: Encomendar el cumplimiento de la presente Resolucién al Archivo y Biblioteca Nacionales
de Bolivia.

Registrese, Cumplase, Comuniquese y Archivese.
La Paz, 23 de noviembre de 2022.

Luis Oporto Ordoriez
PRESIDENTE

LA REVOLUCION CULTURAL PARA LA DESPATRIARCALIZACION: POR UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJHRES /™)
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PRESENTACION.-

A lo largo del tiempo los soportes documentales, se ven sometidos irremediablemente al
continuo deterioro y a pérdidas irreparables de informacién. Son multiples los factores que
inciden en estos procesos (fisicos, quimicos, biologicos, fisico-mecanicos y
circunstanciales), que van destruyendo la informacion contenida en ellos, desarrollando
asimismo riesgos para la integridad fisica y salud del personal técnico que trabaja con los
mismos. En este sentido, efectuar tareas de conservacion curativa (restauracion) de la
documentacién a su cargo, es una necesidad imperiosa para todos los archivos y bibliotecas
y en especial para el ABNB.

La conservacién curativa (restauracién), comprende todas las acciones que se realizan de
manera directa sobre los bienes documentales, orientadas a asegurar su preservacion a
través de la estabilizacién de la materia que los constituye. Incluye acciones urgentes en
bienes cuya integridad material fisica y/o quimica se encuentran en riesgo inminente de
deterioro y/o pérdida, como resultado de los danos producidos por agentes internos y/o
externos.

ANTECEDENTES.-

El Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia (ABNB), dependiente de la Fundacién Cultural
del Banco Central de Bolivia (FC-BCB), es el repositorio oficial del Estado Plurinacional de
Bolivia, que tiene el mandato legal de recoger, custodiar, procesar técnicamente, conservar,
preservar, servir y difundir el patrimonio documental del Estado Plurinacional, en sus
manifestaciones archivisticas y bibliograficas, impresas o fijadas en cualquier soporte o
medio de comunicaciéon, por constituir parte de la memoria colectiva y ser la fuente
indispensable de la informacién e investigacion cientifica, que contribuye al fortalecimiento
de la conciencia nacional, el dilogo intercultural, el desarrollo social, econémico, educativo,
cultural y recreativo del pais.

El ABNB, retine bajo una sola gestion técnica y administrativa a la Biblioteca Nacional de
Bolivia, creada el 23 de julio de 1825, y al Archivo Nacional de Bolivia, creado el 18 de octubre
de 1883, con la misién de recuperar, conservar, organizar, servir y difundir el patrimonio
documental de Bolivia, de conformidad a lo establecido en el articulo 99 numeral I11, de la
Constitucién Politica del Estado, que declara patrimonio de la nacion, a la riqueza
documental que ostenta Bolivia.

La recuperaciéon del patrimonio archivistico que custodia el ABNB, constituye para la
institucion uno de sus objetivos primordiales, aunque encuentra severos obstéculos a la hora
de realizar acciones frente a la insensibilidad de los servidores publicos. Aun asi este es el
archivo mas rico y completo del pais. La historia de Bolivia, la de Argentina, norte de Chile,
sur del Perti y Paraguay tienen en estas fuentes un recurso indispensable para su
comprobacion cientifica. Por otra parte, contiene documentos de validez universal, como
aquellos nombrados Memoria del Mundo por la UNESCO.
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El ABNB es el deposito, y el lugar simbélico por antonomasia, de la Memoria Colectiva del
pueblo boliviano y el &mbito fisico necesario para disponer de la documentacion que permita
la interpretacion de la realidad, pasada o presente. Es el lugar en el que se recoge toda la
informacion de archivo sobre el Pais, en cualquier soporte en el que esté registrada, de forma
y manera que se convierta en el garante de la pervivencia de nuestra memoria.

Por lo tanto, el establecimiento de normas y politicas de conservacion curativa
(restauracion), para al procesamiento técnico en Archivo y Biblioteca del personal del ABNB
es de gran importancia ya que coadyuvara en las labores institucionales en materia de
conservacion documental.

Las tareas de restauracion de papel en el ABNB, se iniciaron en 1978, a partir del primer
curso para la formacion de técnicos en conservacion y restauracion de materiales de archivo
y biblioteca, con apoyo de la UNESCO, facilitado por el profesor Pedro Barbachano, técnico
en conservacion y restauracion de materiales bibliogréficos en climas tropicales del Centro
Nacional de Restauracién de Libros y Documentos de Madrid (CNRLD). Como resultado del
mismo, qued6 establecido en el ABNB un Taller de Restauracién en que trabajan dos
Restauradores—Conservadores y dos Auxiliares de Restauracion.
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ARCHIVO Y BIBLIOTECA NACIONALES DE BOLIVIA
MANUAL OPERATIVO PARA LA CONSERVACION CURATIVA
(RESTAURACION), DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS Y BIBLIOGRAFICOS
EN SOPORTE PAPEL

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES
1.1 OBJETO

El presente Manual Operativo establece los criterios operacionales y especificos para la
adecuada conservacion curativa (restauracion) de documentos en soporte papel, que
resguarda el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia (ABNB).

1.2 BASE LEGAL

Constituye base legal del presente Manual Operativo:

- Constituciéon Politica del Estado, de fecha 07 de febrero de 2009.

- Leyde 18 de octubre de 1883, de creacion del Archivo Nacional de Bolivia.

- Ley del 28 de noviembre de 1898; que ratifica las funciones del Archivo Nacional de
Bolivia.

- Decreto Ley N° 10426, de fecha 23 de agosto de 1972 y sus modificaciones, que regulan
al Codigo Penal Boliviano.

- Ley N° 1178, de fecha 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.

- LeyN° 1670, de 31 de octubre de 1995, que crea la Fundacion Cultural del Banco Central
de Bolivia.

- LeyN©° 2341, de fecha 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo.

- LeyN©° 398, de fecha 2 de septiembre de 2013, que modifica el Articulo 82 de la Ley 1670.
- LeyN?© 366, de fecha 29 de abril de 2013, del Libro yla Lectura "Oscar Alfaro".

- LeyNP© 530, de fecha 23 de mayo de 2014. Ley del Patrimonio Cultural Boliviano.

- Ley N° 1220, de fecha 2 de septiembre de 2019, sobre las modificaciones e
incorporaciones a la Ley N° 530.

- Decreto Supremo N° 05758, de fecha 7 de abril de 1961, que establece que la
documentaciéon que tiene mdas de treinta y cinco afios debe entregarse al Archivo
Nacional.
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- Decreto Supremo N° 05918, de fecha 6 de noviembre de 1961, declara como tesoro
cultural de la Nacién a los documentos histéricos y aquellos que lleven la firma de las
autoridades nacionales y de los préoceres bolivianos.

- Decreto Supremo N° 13957, de fecha 10 de septiembre de 1976, sobre Normas de
Emergencia sobre Documentos Publicos.

- Decreto Supremo N° 22144, de fecha 2 de marzo de 1989, sobre Preservacion de las
Documentaciones Puablicas.

- Decreto Supremo N° 22145, de fecha 2 de marzo de 1989, establece las medidas de
urgencia inmediatas para la preservacion de las documentaciones inactivas de las
autoridades publicas de jurisdiccién nacional.

- Decreto Supremo N° 22146, de fecha 2 de marzo de 1989, encarga al Banco Central de
Bolivia el establecimiento de un repositorio especial donde se preserve y evalie el
destino final de las documentaciones inactivas de las administraciones central y
descentralizada.

- Decreto Supremo N°© 22396, de fecha 16 de diciembre de 1989. Normas sobre
Documentaciones Privadas.

- Decreto Supremo N° 27113, de fecha 23 de julio de 2003, que reglamenta la Ley de
Procedimiento Administrativo.

- Decreto Supremo N° 26832, de fecha 06 de noviembre de 2003, que establecen los
archivos presidenciales para el resguardo de la documentacién producida y recibida por
cada presidente de la Repiiblica.

- Decreto Supremo N° 1768, de fecha 16 de octubre de 2013, que reglamenta la Ley del
Libro y la Lectura.

1.3 ALCANCE DEL MANUAL OPERATIVO

El presente Manual Operativo es de aplicacién obligatoria para todas las servidoras y
servidores publicos, consultores y pasantes que llevan adelante la funcién de conservacion
curativa (restauracion) en el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia.

1.4 APROBACION Y DIFUSION DEL MANUAL OPERATIVO

El presente Manual Operativo estd aprobado por el Consejo de Administracién de la
Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia (FC-BCB), para su puesta en vigencia. Su
difusion general esta a cargo de la FC-BCB y al interior del ABNB es de responsabilidad de
su Director(a).

1.5 ACTUALIZACION DEL MANUAL OPERATIVO

En caso de que se considere necesario, dependiendo de la experiencia de su aplicacion, de
las modificaciones establecidas por la FC-BCB y de las normas vigentes en el pais aplicables
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al tema, el presente Manual Operativo esta sujeto a revision por las autoridades pertinentes
del ABNB y/o por otras instancias de la FC-BCB, vinculadas al objeto del presente Manual
Operativo.

1.6 RESPONSABLE DE LA APLICACION DEL MANUAL OPERATIVO

El nivel de Direccion del ABNB y todos los Jefes de sus Unidades Organizacionales
dependientes, son los responsables del cumplimiento, seguimiento y aplicacion del presente
Manual Operativo.
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CAPITULO II

CONDICIONES TECNICAS TRANSVERSALES PARA LA CONSERVACION
CURATIVA (RESTAURACION) DE DOCUMENTOS EN SOPORTE PAPEL

2.1 PASOS COMPRENDIDOS EN LA CONSERVACION CURATIVA
(RESTAURACION) DE DOCUMENTOS

La conservacién curativa (restauraciéon) de documentos en soporte papel en el ABNB, tiene
en términos generales, los siguientes pasos:

- Seleccién de la documentacién a restaurar (Solicitud, verificacion y recepcion de
documentos).
- Diagnostico.
- Fotografiado (cuando corresponda, al inicio y al final de la intervencion).
- Desinsectacion — desinfeccion.
- Determinacion del tratamiento a seguir.
- Desmontaje (Desencuadernado.)
- Eliminacion de particulas solidas.
- Limpieza acuosa.
- Eliminacién de dobleces y arrugas del soporte.
- Eliminacién de cola animal.
- Reparacion de roturas, cortes, desgarros y faltantes.
- Desacidificacion.
- Reintegrado.
- Laminacién.
- Alisado.
2.2 MANIPULACION DE DOCUMENTOS
Para la manipulacién de los documentos archivisticos y biblio-hemerograficos

a ser digitalizados, se debe respetar las siguientes medidas de conservacién
preventiva:

« Los restauradores encargados de la intervencion, al momento de manipular
o iniciar la misma, deben usar barbijo, guantes, guardapolvo, lentes de
proteccién y de forma opcional gorro desechable (cofias).

+ Lalimpieza y desinfeccién del equipo e instrumental de restauracion se debe
realizar todos los dias, antes de iniciar el proceso de intervenciéon y
terminado el mismo, al final de la jornada laboral.
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+ Los documentos recibidos por los restauradores deben ser almacenados en
armarios o gabinetes, quedando disponible solo el documento con el que se
esta trabajando, para conservar el orden original y evitar la acumulacion de
documentos en el puesto de trabajo, la pérdida o caidas que pudiesen darse
y el consecuente dano al documento.

* FEl restaurador que recibe los documentos, es responsable por la adecuada
preservacion, integridad y custodia de éstos, hasta su devolucion al
Encargado de Reubicacion de Documentos en Depositos correspondiente. Al
finalizar la jornada laboral o en ausencia del puesto de trabajo, el restaurador
debe dejar los documentos en los armarios asignados.

2.3 SELECCION Y VERIFICACION DE DOCUMENTOS

La seleccion de la documentacion a restaurar, solicitud, verificacion y recepcion de los
mismos, se constituye en un paso previo a la actividad restauradora propiamente dicha, y
con el diagnéstico, constituyen el predmbulo imprescindible a toda actuacion restauradora.

La seleccion es efectuada por los archiveros y/o bibliotecarios, de quienes provendra la
solicitud de restauracién, posteriormente a la cual, los restauradores efectuardn la
verificacién y recepcion de los documentos, para proceder luego al diagnéstico del grado de
deterioro de la documentacion.

2.4 ALISADO DEFINITIVOY DEVOLUCION

El alisado definitivo es posterior al Gltimo tratamiento en el que el documento requiere ser
humedecido. Asimismo, la desacidificacion final se efecttia cuando se tenga plena certeza de
que cualquier tratamiento posterior no anularé o reducira sus efectos. Al concluir esta etapa
el documento es devuelto siguiendo los procedimientos de rigor.

2.5 PROCEDENCIA DE LOS DOCUMENTOS

Los documentos a ser intervenidos por el Taller de Restauraciéon del ABNB proceden de dos
fuentes:

a) Unidad de Archivo: Documentacién procedente de todos los Fondos y Colecciones
documentales de instituciones de jurisdicciéon nacional, ademas de la documentacion de
origen privado y la proveniente de acciones continuas vinculadas al recojo del
patrimonio documental.

b) Unidades de Biblioteca y Biblioteca Publica: Libros, folletos, publicaciones
periddicas, material no librario (mapas, planos, graficos, etc.), editadas en Bolivia o en
el extranjero con temética boliviana que forman parte de los Fondos y Colecciones
biblio-hemerograficas.

2.6 MODALIDADES DE RESTAURACION

El ABNB, desarrolla dos modalidades de restauracion de documentos:
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a) Restauracion planificada: Es aquella que obedece al Plan de Restauracion
desarrollado por el ABNB.

b) Restauracion por excepcion: Es aquella que en casos especiales, se solicita por
requerimiento de las Unidades del ABNB o por Direccién cuando alguna documentacion
precisa ser restaurada con urgencia ya sea con fines operativos o de difusion.

Cada una de estas modalidades responde a un proceso propio con procedimientos distintos.













































































































