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Resolucion del

Consejo de Administracion -
N° 70/2020
TEMA: APROBACION DEL MANUAL OPERATIVO PARA LA DIGITALIZACION DE

DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS Y BIBLIOGRAFICOS DEL ARCHIVO Y
BIBLIOTECA NACIONALES DE BOLIVIA

VISTOS:
Constitucion Politica del Estado.

Ley N° 1670 de fecha 31 de octubre de 1995 que crea la Fundacion Cultural del Banco Central de
Bolivia.

Ley N° 398 de 2 de septiembre de 2013, modifica el Articulo 82 de la Ley N° 1670.
Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990.
La Ley N° 1267 de 20 de diciembre de 2019, aprueba el Presupuesto General del Estado — PGE.

Las Normas Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa, aprobada por la Resolucion
Supremo N° 217055 de 30 de mayo de 2005. £

Estatuto de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado por el Directorio del Banco
Central de Bolivia mediante Resolucion N° 052/2018 de 17 de abril de 2018.

El Reglamento Especifico del Sistema de Programacién de Operaciones (RE-SPO) de la Fundacién
Cultural del Banco Central e Bolivia, aprobado con Resolucion de Consejo de Administracion N°
94/2018 de 15 de noviembre de 2018.

El Informe AB1019-DI0505-IN0187/2020 de 17 de noviembre de 2020, emitido por el Director del
Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia.

El Informe FCBCB.DG N° 011/2020 de 18 de noviembre de 2020, emitido por el Responsable de
Planificacion, Analista Estratégico y Profesional en Gestién Institucional de la FCBCE.

| e FCBCB-UNAJ N° 235/2020 de 18 de noviembre de 2020, de la Unidad Nacional de Asuntos
uridicos.

El Acta N® 64/2020 de fecha 18 de noviembre de 2020, del Consejo de Administracion de la
Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia.

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado en su Articulo 232 determina que la Administracion Publica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social,
ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y

A
= resultados.

Que el Articulo 81 de la Ley N° 1670, del Banco Central de Bolivia, crea a la Fundacién Cultural del cm—
Banco Central de Bolivia con el objeto de mantener, proteger, conservar, promocionar y administrar
los Repositorios Nacionales que se encuentran bajo su tuicion, administracion y dependencia.

Que el funcionamiento de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia se rige por la Ley N°
1670, por politicas culturales del Organo Ejecutivo y por su Estatuto aprobado por el Directorio del
ﬁ Banco Central de Bolivia.

Que el Articulo 2 de la Ley N° 398 de 02 de septiembre de 2013, modifica el articulo 82 de la Ley N°
1670, estableciendo lo siguiente: “La Fundacion tendrd la tuicion y administracion de los siguientes
repositorios nacionales: Casa Nacional de Moneda (Potosi), Casa de la Libertad (Sucre), Archivo y
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bef:pteca Nacionales de Bolivia (Sucre), Museo Nacional de Etnog o!k:‘ore“ﬂa Paz),- Museo
Nacpn‘af de Arte_ (La Paz) y el Centro de la Cultura Plurinacional (Santa Cruz), sin que pierdan su
condicion de patrimonio cultural e histérico del Estado Plurinacional”. :

Que la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales establece
en su Articulo 3 que los sistemas de Administracion y Control de los recursos del Estado, se aplicaran
en todas la entidades del sector publico, sin excepcion, disponiendo en su Articulo 7 lo siguiente sobre
el Sistema de Organizacion Administrativa “(...)... se definira y ajustara en funcion a la Programacion
de Operaciones. Evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacion, fusién o
supresion de las entidades (...).".

Que la Ley N° 1267 de 20 de diciembre de 2019, aprueba el Presupuesto General del Estado - PGE,
para su vigencia durante la Gestion Fiscal del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, en su Articulo 4
determina que la Maxima Autoridad Ejecutiva — MAE de cada entidad publica, es responsable del
uso, administracion, destino, cumplimiento de objetivos, metas, resultados de los recursos publicos y
la aprobacion, ejecucion, seguimiento, evaluacion y cierre de proyectos, a cuyo efecto debera
observar las disposiciones contenidas en la presente Ley y las establecidas en las normas legales
vigentes. '

Que de conformidad a los numerales 1 y 2 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion
Administrativa, aprobada por la Resoluciéon Supremo N° 217055 de 30 de mayo de 2005, el Sistema
de Organizacion Administrativa regula el proceso de estructuracion organizaciones de las entidades
publicas, con el objetivo general de optimizar la estructura organizaciones del aparato estatal,
contribuyendo al logro de los objetivos institucionales. Asimismo, en su numeral 15 inciso b) sefiala
que uno de los documentos con los que se formalizara el proceso de disefio organizacional,
componente de las citadas normas, es el manual de procesos que debera ser aprobado mediante
resolucion interna pertinente.

Que el Estatuto de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, aprobado por el Directorio del
Banco Central de Bolivia, mediante Resolucién N° 052/2018 de 17 de abril de 2018, establece en sus
Articulos 3 paragrafo | y |l, 4 paragrafo lll, 9, determinan que la FCBCB tiene la tuicion y
administracién de la Casa Nacional de Moneda (Potosi), la Casa de la Libertad (Sucre), el Archivo y
Biblioteca Nacionales de Bolivia (Sucre), el Museo Nacional de Etnografia y Folklore (La Paz), el
Museo Nacional de Arte (La Paz) y el Centro de la Cultura Plurinacional (Santa Cruz), sin que estos
epositorios Nacionales pierdan su condicion de patrimonio cultural e historico del Estado
Plurinacional de Bolivia; los Repositorios Nacionales y Centros Culturales, en su funcionamiento
dependen de la FCBCB y de sus Organos de Direccidn y cumplen las funciones y servicios que les
asignan las normas legales en vigencia, la FCBCB, a través de sus Repositorios Nacionales y Centros
Culturales, -desarrollara politicas y acciones institucionales para la incorporacién de contenidos y
formas de las culturas vivas del pais en sus estructuras operativas, bajo las premisas conceptuales de
memoria, herencia e identidad, de manera que el patrimonio acumulado y preservado pase a formar
parte activa de procesos de investigacion, produccion, educacion, comunicacién social, historia y
creacion artistica; y que la Maxima Autoridad de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia es
su Consejo de Administracion, responsable de definir politicas de esta institucion, establece sus
estrategias administrativas, financieras, operativas y su normativa interna, con la finalidad de procurar
el cumplimiento de su objeto.

Que el Inciso b) del Articulo 10 de la mencionada norma disponen como atribuciones del Consejo de
Administracion: “b) Aprobar reglamentos, manuales y otra normativa interna, asi como la estructura
organizacional y la escala salarial de la FC-BCB y sus modificaciones”. :

Que de la misma manera, el Articulo 20 inciso a), ¢), n) y o) establece que son funciones de los
Directores de Repositorios Nacionales y Centros Culturales: Dirigir y ejecutar la gestion del
Repositorioc Nacional o Centro Cultural a su cargo, en cumplimiento de las politicas institucionales
establecidas por la FC-BCB; planificar e implementar medidas necesarias para la proteccion,
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salvagyarda‘ difusién y promocion del patrimonio, bienes y expresiones cultural@g%:—:jo la custodia del
Repos:torio Nacional o Centro Cultural; proponer normativa interna al Consejo de Administracién para
mejorar el fun_cionamiento del Repositorio Nacional o Centro Cultural a su cargo; y todas aquellas que
‘Sean necesarias para garantizar el funcionamiento del Repositorio Nacional o Centro Cultural a su
cargo y el cumplimiento de sus responsabilidades.

Que e!_ Reglamento Especifico del Sistema de Programacién de Operaciones (RE-SPO) de la
Fundacion Cultural del Banco Central e Bolivia, aprobado con Resolucién de Consejo de
Administracion N° 94/2018 de 15 de noviembre de 2018.

CONSIDERANDO

Que mediante Informe AB1019-DI0505-IN0187/2020 de 17 de noviembre de 2020, dirigido al
Presidente del Consejo de Administracion de la FCBCB, emitido por el Director del Archivo y Biblioteca
Nacionales de Bolivia, establece que desde la gestidén 2001, tiene a su cargo el proceso de obtencion
de imagenes digitales del patrimonio documental del ABNB con el propésito de incrementar el acceso
de los usuarios a los fondos documentales que son patrimonio del Estado y de manera alterna,
contribuir a la conservacién y preservacién de los mismos, reduciendo su manipulacién por parte de los
operadores internos como externos, a través de la participacion en entornos o “redes” virtuales, a la
fecha, no se cuenta con una Manual Operativo referente a la digitalizacién, por lo cual, el ABNB ha
procedido a la redaccion de éste documento, como un instrumentos de trabajo que permitan
supervisar, controlar y coordinar las actividades, operaciones que sean desarrolladas de manera
continua a los fondos y colecciones de documentacion archivistica y bibliografica del Archivo y
Biblioteca Nacionales de Bolivia, para su resguardo y posterior servicio de los usuarios en las
terminales de la institucion, o a través de internet, por lo que, solicita y recomienda la aprobacion por
parte del Consejo de Administracion de la FCBCB del Manual Operativo para la Digitalizacion de
Documentos Archivisticos y Bibliograficos del Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia, que se
constituye en una herramienta para una gestion operativa con eficacia y eficiencia.

Que de la misma manera de conformidad a Informe FCBCB.DG N° 012/2020 de 18 de noviembre de
2020, dirigido al Presidente de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia, que cuenta con la
aprobacion de la Directora General, emitido por el Responsable de Planificacion, Analista Estratégico y
Profesional en Gestion Institucional de la FCBCB, establece que uno de los Repositorios Nacionales
que se encuentra bajo tuicion de la Fundacion es el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia (ABNB),
el cual retine bajo una sola administracién el desempefio de las funciones de dos (2) instituciones, por
arte, la Biblioteca Nacional creada como Biblioteca Publica de Chuquisaca el 23 de julio de 1825
y el Archivo Nacional-que fue creado por Ley en fecha 18 de octubre de 1883, en el marco del Estatuto
de la FCBCB aprobado mediante Resolucion del Directorio, Informe FC-BCB/UAI/SEG/2018-009
emitido por la Unidad de Auditoria Interna inherente al Primer Seguimiento al Cumplimiento de las
Recomendaciones del Informe FC-BCB/INF/UAI/2016-019 referente a la Auditoria Operacional del
A Proceso de Digitalizacién en el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia — ABNB, se ha desarrollado

el presente Manual en estricto apego a las disposiciones emanadas de nuestra normativa interna,
. constituyéndose en una herramienta operativa que contribuya a la realizacion idonea, eficaz y eficiente

5 de la actividad inherente a la digitalizacién de documentos archivisticos y bibliograficos bajo custodia
del ABNB, a efectos de su preservacion, conservacion y difusion, en este sentido la Direccion General

. de la Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia reviso y coordiné el contenido de este Manual
Operativo elaborado por el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia, estableciendo de esta manera la

viabilidad técnica para su aprobacion, cabe sefialar que su aplicacion se circunscribe Unicamente al
Archivo y. Biblioteca Nacignales de,Bolivia_dependencia de la Fundacion y no es de aplicacion
transversal a otras dependencias, por!lo que, recomienda dar. curso a la emision del informe legal,
poner a considéracién del Consejo de Administracion los informes técnico y legaliasi como el Manual
Operativo par'a'y‘fa Digitalizacién de Documentos Archivisticos y ‘Bibliograficos del Archivo y Biblioteca
Nacionales de Bolivia, para su aprobacion respectiva, y remitir formalmente el documento aprobado al
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Archivo y Biblioteca Nacionales dé Bolivia dependlente de la FC-BCB, para su respectiva
implementacion y aplicacién.

Que el Informe FCBCB-UNAJ N° 235/2020 de 18 de noviembre de 2020, emitido por la Unidad |,
Nacional de Asuntos Juridicos, recomienda remitir los antecedentes y el presente informe para la
emision de la Resolucién correspondiente por el Consejo de Administracién que considere la
aprobacion del Manual Operativo para la Digitalizacion de Documentos Archivisticos y Bibliograficos
del Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia.

Que en este contexto mediante Acta N° 64/2020 de fecha 18 de noviembre de 2020, el Consejo de
/Administracion de la Fundacion Cultural del Banco Central de Bolivia, aprueba la emision de la presente
Resolucion.

POR TANTO:

El CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA FUNDACION CULTURAL DEL BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, en uso de sus especificas funciones y atribuciones,

RESUELVE:

PRIMERO: _Aprobar el Manual Operativo para la Digitalizacion de Documentos Archivisticos y
Bibliograficos del Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia.

SEGUNDO.- Aprobar el Informe AB1019-DI0505-IN0187/2020 de 17 de noviembre de 2020,
emitido por el Director del Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia, Informe
FCBCB.DG N° 011/2020 de 18 de noviembre de 2020, emitido por el Responsable
de Planificacién, Analista Estratégico y Profesional en Gestién Institucional de Ia
FCBCB, vy el Informe FCBCB-UNAJ N? 235/2020 de 18 de noviembre de 2020,
emitido por la Unidad Nacional de Asuntos Juridicos de la Fundacién Cultural del
Banco Central de Bolivia.

TERCERO: Quedas encargadas del cumplimiento de la presente Resolucién, la Direccion y
dependencias del Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia y en lo que corresponda
la Unidad Nacional de Administracién y Finanzas de la Fundacién Cultural del Banco
Central de Bolivia.

Registrese, Cumplase, Comuniquese y Archivese.
La Paz, 18 de noviembre de 2020 _ :

i .
Guillermo Mariaca lturri
PRESIDENTE

Xi

VICEPRESIDENTA CONS'EJERO
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u 0&) AN ASPECTOS GENERALES

wé\*"&“ 1.1 OBJETO

o
- ';;\%};})‘:WREI presente Manual Operativo tiene por objeto establecer los criterios operacionales y
w@@% X especificos para la adecuada preservacion, conservacién y difusion de los documentos

archivisticos y bibliograficos que resguarda el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia
(ABNB), a través de su digitalizacion.

1.2 BASE LEGAL

Constituye base legal del presente Manual Operativo:

» Ley de creacion del Archivo Nacional de Bolivia de fecha 18 de octubre de 1883.

» Decreto Supremo N° 22144: Preservacion de las Documentaciones Publicas (I),
de fecha 2 de marzo de 1989.

* Decreto Supremo N° 22145: Preservacion de las Documentaciones Publicas (II),
de fecha 2 de marzo de 1989

= Decreto Supremo N° 22146: Preservacion de las Documentaciones Publicas (III),
de fecha 2 de marzo de 1989

= Decreto Supremo N° 22396: Normas sobre Documentaciones Privadas, de fecha
16 de diciembre de 1989

= Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales. : :

= Ley N° 1670 de fecha 30 de octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia.

= Decreto Supremo N° 28598 de fecha 19 de enero de 2006, del Depdsito Legal.

= Ley N° 2341'de Procedimiento Administrativo de fecha 23 de abril de 2002.

C.@, = Constitucién Politica del Estado (2009).

= Ley N° 164, de fecha 8 de agosto de 2011, de Telecomunicaciones, Tecnologias

de Informacion y Comunicacion

jn\/ = Ley N° 398 de fecha 2 de septiembre de 2013, que modifica el Articulo 82 de la
Ley 1670.
‘31— - = Decreto Supremo N° 1793 Reglamento para el Desarrollo de Tecnologias de
: Informacion y Comunicacion, de fecha 13 de noviembre de 2013.
= Ley N° 366 de Libro y la Lectura “Oscar Alfaro” de fecha 29 de abril de 2013.
ﬁ = Ley N° 530 de fecha 23 de mayo de 2014, del Patrimonio Cultural Boliviano.
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